
Articolazione degli uffici - Ufficio relazioni con il pubblico
La segreteria del nostro istituto gestisce tutte le pratiche necessarie per l’amministrazione, 
per il personale e per le relazioni con il pubblico.

Dirigenza
Dirigente Scolastico: Prof.ssa Giuseppina Ambrosio

Collaboratori del Dirigente
  Primo collaboratore Prof. Antonio Pierno
  Secondo collaboratore Prof. Paolo Scognamiglio

 E-mail: namm0cs00d@istruzione.it 

telefono: +39 0815292904
Ricevono su appuntamento

Direttore Servizi Generali Amministrativi
• Profilo di area del Direttore Servizi Generali Amministrativi
• Direttore SGA Avv. Anna Montanino
• E-mail: namm0cs00d@istruzione.it 

telefono: +39 0815292904
Riceve su appuntamento

Assistenti Amministrativi
Profilo di area degli Assistenti Amministrativi
Settore - Personale docente e ATA
Procedimenti e attività di servizio

 Boccia Dora Maria

Settore - Alunni, infortuni
Procedimenti e attività di servizio

 Menna Francesco

Settore - Protocollo e Affari Generali, Gestione 
dell'informazione, Organi collegiali, RSU, Bacheca sindacale, 
Sicurezza e privacy
Procedimenti e attività di servizio

 Simonetti Francesca
Inoltre gli Assistenti amministrativi titolari sulle sedi associate curano tutte le pratiche 
inerenti la sede di titolarità. 



Orari di Apertura
Funzionamento Uffici

 7:45 – 20,00 dal Lunedì al Venerdì (sede di Palma Campania)
 Per tutte le altre sedi associate come da prospetto che segue:

N°
   SEDI  ASSOCIATE 
CPIA “ NA.PROV.2”

ASSISTENTE 
AMMINISTATIVO

ORARIO 
LAVORATIVO

ORARIO 
CON 
RECUPERO 
PREFESTIVI

1 CTP Bruno-Fiore, Nola 
NA

LOMBARDI FIORE 11.38/18.50 11.28/18.50

2 CTP Falcone-Catullo, 
Pomigliano D'Arco NA

REA   MAURO 12.48/20.00 12.38/20.00

3 CT RUSSO PALMA 
CAMPANIA

MENNA 
FRANCESCO
SIMONETTI 
FRANCESCA
BOCCIA DORMA 
MARIA

12.48/20.00 M 
ar/Merc/Ven
8.00/15.12
8.00/15.12

12.38/20.00
7.50/15.12
7.50/15.12

4 CTP 4°-Stanziale, S. 
Giorgio a Cremano NA

FORMISANO  
GIUSEPPE

12.48/20.00 12.38/20.00

5 CTP 5°-Santagata, 
Portici NA

FIORE ANTONIO

12.48/20.00
Lun., Mar, Giov.

8.00/15.12
Merc. e Ven.

12.38/20.00 
Lun., Mar, 
Giov.

7.50/15.12 
Merc. e Ven.

6 CTP 1°-Leopardi, Torre 
Annunziata NA

ARIEMMA  
GIANLUIGI

12.48/20.00 12.38/20.00

7 CTP Angioletti, Torre 
del Greco NA

GARGIULO 
ENRICO MARIA

12.48/20.00 12.38/20.00

8 CTP Bonito-Cosenza, 
Castellammare Stabia 
NA

SOMMA    
MICHELE

12.48/20.00 12.38/20.00

9 CTP Ungaretti, 
Gragnano NA

COTTICELLI 
CATELLO

12.48/20.00 12.38/20.00

10 CTP Tasso, Sorrento NA BISCHETTI 
DANIELA

12.48/20.00 12.38/20.00

11 CTP Sant’Anastasia LA MANNA FELICE 12.48/20.00
(Il Venerdì sede 
centrale 
8.00/15.12)

12.38/20.00
(Il Venerdì 
sede centrale 
7.50/15.12)

12 CTP Ceschelli – San 
Giuseppe Vesuviano

MENNA 
FRANCESCO
Lun/Giov.

12.48/20.00 12.38/20.00



Orari di ricevimento:
Dal Lunedì al Venerdì dalle ore  16,30 alle ore 19,30.
Fa eccezione la sede associata di Nola che ha una chiusura anticipata e  per la quale 
l’orario di ricevimento del pubblico viene stabilito:
dal Lunedì al Venerdì dalle ore  11,38 alle ore 13,00  e dalle alle ore 15,00 alle ore 16,30.

Gli uffici di segreteria presso la sede amministrativa osservano il seguente orario di 
ricevimento del pubblico:

Giovedì dalle ore 10.00 alle ore 12.00
Martedì, Mercoledì e Venerdì dalle ore 15.00 alle ore 19.00. 

Si prega di rispettare scrupolosamente tali orari, anche per le comunicazioni telefoniche.
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